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[ Bﬂm Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
= —/ SrRszow w Staszowie Spétka Gminy z o.o.

ul. Wojska Polskiego 3, 28-200 Staszdéw

Staszow, dnia 11.12.2024 r

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 130 000 zt netto, prowadzone z wytgczeniem
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1605 z po6zZn. zm.), na zadanie

pn.: ,Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych oraz toneréw dla potrzeb PGKIM w

Staszowie Spotka Gminy z 0. 0"

1. Zamawiajacy: Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Staszowie

Spotka Gminy z o. 0., ul. Wojska Polskiego 3, 28-200 Staszéw, NIP 866-00-01-412,
REGON 830251455,

2. Przedmiot zamowienia: ,,Sukcesywna dostawa materiatdw biurowych oraz tonerow dla

potrzeb PGKIM w Staszowie Spotka Gminy z 0.0.”

3. Sposob realizacji zaméwienia:

3.1.Wykonawca musi przedstawi¢ oferte na zadanie okre$lone w zamowieniu polegajgce
na dostawie fabrycznie nowych, oryginalnych, najwyzszej jakosci materiatow
biurowych, ktorych asortyment oraz ceny w czasie obowigzywania umowy, zgodnie
z ofertg Wykonawcy okresla zatacznik nr 1 oraz zatgcznik nr 2, stanowigce integralng
czes¢ umowy. Zamawiajacy informuje, iz ilosci wskazane w formularzach ofertowych
sg podgladowe i moga ulec zardwno zwiekszeniu jak i zmniejszeniu.

3.2.Dostawy bedg realizowane transportem na ryzyko i koszt Wykonawcy — migjsce
dostaw: ul. Wojska Polskiego 3, 28- 200 Staszow.

3.3. Dostawa winna odbywa¢ sie w terminie 3 dni na zlecenie (pisemne lub telefoniczne)
Zamawiajacego, zgodnie z ilosciami podanymi w zleceniu i odpowiadajgce
asortymentowi wskazanemu w zatgczniku nr 1 lub nr 2 do zapytania ofertowego.

3.4.Ptatnos¢ z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia bedzie regulowana przez
Zamawiajgcego na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury w terminie 30

dni od jej otrzymania (faktura za dostawe zgodnie z umowg).
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc skladania ofert czesciowych: TAK

5. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

10.

5.1.0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedna
wiedze i dodwiadczenie do realizacji zamoéwienia oraz wymagane prawem
zezwolenia do prowadzenia tego typu dziatalnosci.

5.2.Na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi odpowiedzenie dokumenty
potwierdzajgce jego wiedze i dosdwiadczenie.

5.3.Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym do wykonania
zamowienia.

Opis sposohu skiadanie oferty:

6.1.Na zatgczonych formularzach ofertowych, nalezy przedstawié cene netto oraz brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia

6.2. Warto$¢ cenowa nalezy podac w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoécig do dwéch
miejsc po przecinku oraz stownie.

6.3.Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

6.4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca odbywac sie beda w
ztotych polskich.

6.5. Do oferty nalezy dotaczyé podpisane oswiadczenia stanowigce zatgcznik nr 3.

. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

7.1.0ferta z najnizszg ceng ztozona przez Wykonawce spetniajacego okreslone
wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.
7.2. Kryterium: 100% cena.

. Miejsce i termin skiadania ofert:

8.1.Oferty nalezy sktada¢ na adres e-mail: zamowienia@pgkim.pl w terminie do dnia
20.12.2024 r. do godziny 11%

8.2.Oferta winna by¢ sporzgdzona na ,Formularzu oferty cenowej” stanowigcym

zatacznik nr 1 oraz nr 2 i podpisana przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

9.1.Szczegdtowe informacje dotyczgce przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskac
osobiscie w siedzibie PGKiIM w Staszowie Spétka Gminy z o.0. ul. Wojska Polskiego
3 lub telefonicznie pod nr tel. 15 864 26 41.

9.2. Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z Wykonawca jest Pani Marzanna Jakobik.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

10.1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci na stronie



internetowej informacje o wyniku postepowania. Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce, ktorego oferte uzna za najkorzystniejszg wskazujgc miejsce i termin
podpisania umowy.

10.2.Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po wyborze najkorzystniejszej
oferty.

10.3.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spoéréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny. W przypadku, gdy zostana ztozone dwie
oferty o takiej samej, a zarazem najnizszej cenie, Wykonawcy, ktorzy ztozyli te oferty
zostang poproszeni o ziozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzsza od
zaoferowanej w ofercie podstawowej — do skutecznego rozstrzygniecia
postepowania

10.4.Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny, a takze do =zakorczenia postepowania bez wybrania
jakiejkolwiek oferty.

10.5. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawcow, w stosunku,
do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, na czas trwania tych okolicznosci. Na potwierdzenie niepodlegania
wykluczeniu Wykonawca sktada o$wiadczenie — zatgcznik nr 3.

10.6.Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcoéw powigzanych
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. Na potwierdzenie braku ww. powigzan
Wykonawca sktada oswiadczenie - zatacznik nr 3.

11.Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1i 2 RODO w celu zwiazanym z postepowaniem

0 udzielenie zamdwienia publicznego, ktéreqo warto$é bez podatku od towaréw i

ustug jest mniejsza niz kwota 130.000,00 z}.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PGKIM w Staszowie Sp. Gminy

Z0.0.
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sig¢ Pani/Pan kontaktowad

sie¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: r.pawlik@pgkim.p!.



. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwiazanym z zamowieniem,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci 130 000 zt netto,
prowadzonym z wyfgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych.

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 petnych lat

kalendarzowych, liczac od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktorym nastgpito

zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zaktadowych.

. Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww.

Rozporzgdzenia w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn. zm.).

. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajacym z upowaznienia

administratora, majacym dostep do danych osobowych i przetwarzajgcym je

wytgcznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo
panstwa cztonkowskiego. Pani/Pana dane mogg zostaé¢ przekazane podmiotom
zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych -

dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w

zakresie programoéw ksiegowo-ewidencyjnych.

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu;

konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

b) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia prawo do usuniecia danych
osobowych:;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
Rozporzgdzenia;

c) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania



danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

10.W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zadag od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczeg6ino$ci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowieri umowy.

12.Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.

13.0d dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy
wniesienie zgdania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatacznikach
do protokofu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w
zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 Rozporzadzenia.

14. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

15. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktdre sie opierajg wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

12. Zalgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty cenowej materiaty biurowe
Zatacznik nr 2 - Formularz oferty cenowej tonery

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenia

Prezes~Zarzgdu
g)//@ G

Grzegorz Orzechowski



